輔仁大學教務處　公告
發文日期：中華民國100年2月14日
發文字號：輔教二字第1000020001號
主旨：公告本校99學年度第2學期選課作業日程及相關事項。
依據：本校學則、學生選課辦法及99學年度第2學期學生選課須知。
公告事項：
一、本學期網路加退選時間：100.2.21.（一）09：00至100.2.24. (四)08：00。（分年級分階段選課，請詳閱學生選課須知）
二、受理選課錯誤更正作業時間：
1.日間學制暨碩士在職專班：100.3.3.(四)08：00至100.3.8. (二)16：00。
2.進修部各學系：100.3.3.(四) 15:00 至100.3.8. (二)21:00。
三、上網確認「當學期選課清單」：
自99學年度第2學期起，採網路確認，不再印發紙本選課清單；同學務必於100年2月25日(星期五)10：00起至3月11日(星期五)期間內上網確認個人「當學期選課清單」，逾期未確認者，以教務資訊系統電腦檔案為準，並不得再要求作任何修改。
四、學士班各年級學生，每學期應修習學分數規定：
1.日間部學士班：第一、二、三學年每學期至少須修12學分，第四學年每學期至少須修9學分。
2.進修學士班：一年級每學期至少須修習10學分；二至四年級每學期至少須修習9學分。
3.延長修業年限之學生或醫學系五年級以上學生因必修科目不及格而需重修者，不受上述最低學分數之限制。
4.學士班學生因情形特殊，每學期修習學分數超過32學分者（不含醫學系），需經導師與系（所）主管輔導同意。
5.修習學分數未達最低標準者，應由所屬系（所）了解原因後，經輔導仍未改善者，得勒令休學。
五、碩、博士班三年級以上學生（不含復學生），由資訊中心代為登錄註冊，僅修讀論文者，仍需於選課期間完成「論文」乙科選課作業（至遲應在錯誤更正截止日前），否則概依相關規定予以退學或勒休處分。
六、 已完成選課之科目並不會因未繳清學分費、實習費或其他費用（含學分學程、輔系單獨開班）而註銷該科目選課紀錄，如不欲修習請於網路加退選期間（至遲應在錯誤更正截止日前）辦理退選，以免影響當學期成績及次學期註冊或畢業離校；亦不得以放棄輔系、雙主修、教育學程等資格為由，於選課錯誤更正截止日後要求以人工申請方式退選相關課程。
七、開放為通識課之各系初階課程（即系開通識課），併同全人教育課程中心開設之通識課程提供學生選填志願及網路選課，同學欲選各系初階課程為通識時，應進入通識課程（三領域）選項中選課，始承認為通識課；如進入各系系開課程選項中，以外系選修身份選讀系開初階課程者，其選別為「選」，不可於選課結束後要求更正選別為「通」，仍應視為選修課程。
八、99學年度第2學期選課作業至遲應在錯誤更正截止日（100.3.8.）前完成，選課錯誤更正截止日後，不得以未收到選課清單亦不接受學生以個人疏忽為由，要求補辦加退選。
同學於各階段選課時應善盡責任，多次仔細核對選課資料（含開課組別、重複選課、漏選、誤選、備註欄是否有註明符號及是否符合修課條件…等）。當學期若發生選課爭議問題，均以選課清單為認證依據，事後不得要求更改。如未上網確認「當學期選課清單」者，一律以教務資訊系統電腦檔案為準。
九、教務處登記成績，以學生之選課清單為根據，清單上未列之科目，雖有成績不予承認；已列科目而無成績者，以零分登記，並列入學期學業平均成績內計算。
十、學生於選課錯誤更正截止日後，如因特殊情況，無法繼續修習課程者，得申請停修，惟停修課程每學期以一科為限，且至遲應於本校行事曆規定之學期考試開始前一個月提出。
1.學生申請停修，應填妥「停修課程申請書」（自教務處網頁/表單下載/課務項下下載）並經任課教師、就讀系所主管同意。
2.99學年度第2學期受理停修課程申請截止時間（並以送達教務處為準，逾期不予受理。）：
（1）日間部學生：100年5月13日(星期五)16：00截止收件。
（2）進修部學生：100年5月13日(星期五) 21：00截止收件。
3.依規定應繳交學分費(學分學雜費) 之課程停修後，其學分費(學分學雜費)已繳交者不予退費，未繳交者仍應補繳。
