Dear 秘書 ：

又到了調查學生英文姓名的時候了，因事關各項證書製作的正確性，英文姓名務必請同學親自提供，切勿由他人代填。
附檔為貴系所一年級及即將畢業同學「中英文姓名調查表」，請惠予協助轉交班代調查及確認。
注意事項：

1.請務必於100年12月31日前將電子檔擲回註冊組各系所承辦人。（以e-mail傳送電子檔即可）
2.電子檔為 excel 格式,一律採用大寫。
3.因現今畢業證書採行中、英文左右並列之形式，由資訊中心統一轉檔，可降低錯誤率，故請同學慎重配合，以利後續作業。,

4.英文姓名採統一格式，寫法如下：
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P.S英文姓名採中文姓名英文譯音，應與護照相同，以大寫印刷體填表。(可參考外交部護照外文姓名拼音對照表
網址：http://www.boca.gov.tw/ct.asp?xItem=1608&ctNode=193&mp=1)
逗點後面請空一格








