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天主教輔仁大學進修部104學年度第一學期部週會實施計畫

壹、時間：104年11月18日（星期三）晚上八時二十五分進場，典禮八時五十分準時開始至
      十時整禮成。

貳、地點：中美堂

參、參加單位及人員：（座位分配如附件一）。

1、 校長、副校長（列席指導）。

2、 部主任、進修部使命室、校牧、學務長。

三、各學系主任、專任教師、系秘書、導師、（並請系秘書、導師引導各班依分配位置入座）。
四、進修部一、四年級全體同學。

肆、服裝穿著：各系請著系服出席，表現各系特色。
伍、典禮程序：

一、大會開始

二、全體肅立

三、會前禱－校牧賴効忠神父
四、主席致詞
    五、來賓致詞

六、頒獎---104學年度若望保祿二世獎學金
七、教宗若望保祿二世獎金得獎者分享
八、頒發證書---菁英學生證書
九、表演-1 
十、進修部行政團隊介紹-1

十一、表表演-2
十二、進修部行政團隊介紹-2

十三、活動宣傳
十三、會後禱－使命室主任劉錦萍修女
十四、唱校歌

十五、禮成

陸、大會工作人員督導典禮秩序分配，如附件（二）

柒、實施要點及注意事項：

一、本次大會，一、四年級同學於當晚八時二十五分正開始進入中美堂，八時四十分就座完畢，就位後向班長領取點名卡，八時五十分大會正式開始。為維護會場儀式之莊嚴，遲到者不准入場。（典禮進行中各門關閉，並請各門負責人把關，均不開放入場。）
二、為避免擁擠而耽誤集會時間，務請各系按圖示規定入口進場。

三、進場前請自行管制飲水並先上廁所，進入會場後，不得離開座位或提早離開會場。

四、點名卡經領取後，請同學簽名，並於禮成後由班代收齊，於11月24日下班前繳交各系秘書（系秘書統計彙整缺席名單後交黃筠庭小姐）。無故曠缺席或故意規避不參加者，一律以＜本校學生獎懲辦法＞第三章第六條第八款，予以申誡壹次或以上之處分。
五、本次大會為重大集會，因故請假需出示有效證明，並經系秘書及系主任簽證後始可辦理。

六、領獎同學當日下午八時三十分前務必準時到達中美堂領獎席向黃文娟秘書報到。
捌、本計劃分發至參加週會各班，請班代表當眾宣佈，並公告週知。
輔仁大學進修部104學年度第一學期部週會

中美堂座位表

















	中  美  堂  進  出  口  分  配  說  明

	出入口
	北門

樓上
	北門

樓下
	東門

樓上
	東門

樓下
	南門

樓上
	南門

樓下
	西門

樓上
	西門

樓下

	系別
	商管一四
英文一四
	運管一四
圖資一四
	應美一四
經濟一四
	法律一四
宗教一四
	歷史一四

哲學一四
	文創一四
日文一四
	中文一四
大傳一四
	餐旅一四

軟創一四

	

	附件（二）

	大會工作人員督導典禮秩序分配表

	區域
	東門區
	南門區
	西門區
	北門區

	負責人
	詹芷琳
	湯永玉
	張庭瑛
	蘇鈴琇

	系
	一
	四
	小
	系
	一
	四
	小
	系
	一
	四
	小
	系
	一
	四
	小

	級
	年級
	年級
	計
	級
	年級
	年級
	計
	級
	年級
	年級
	計
	級
	年級
	年級
	計

	中文
	115
	75
	190
	歷史
	57
	45
	102
	應美
	51
	44
	95
	商管
	115
	103
	218

	大傳
	115
	115
	230
	哲學
	57
	29
	86
	經濟
	109
	96
	205
	英文
	112
	94
	206

	餐旅
	59
	65
	124
	文創
	54
	42
	96
	法律
	56
	36
	92
	運管
	55
	54
	109

	軟創
	51
	41
	92
	日文
	84
	74
	158
	宗教
	45
	34
	79
	圖資
	58
	50
	108

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	340
	296
	636
	合計
	252
	190
	442
	合計
	261
	210
	471
	合計
	340
	301
	641

	督
	張艾娟
	督
	吳虹蓉
	督
	許庭甄
	督
	林佳英

	導
	邱雅琴
	導
	陳毓宏
	導
	林藝恩
	導
	鄭翔尹

	人
	林暄宸
	人
	楊文姬
	人
	蔡佳豫
	人
	趙慶華

	
	
	
	
	
	
	
	

	總
指揮
	趙中偉部主任

	副總
指揮
	江志遠教官

	指揮
	朱希承教官

	指揮
	楊應揆教官

	     附                記

	一、請鄭翔尹秘書率工讀生二人負責樓下正大門，限師長進出，並疏導同學不得在走道上逗留。　

	二、典禮當日，各區工作人員請於20時20分前到達中美堂指定位置並執行交付任務。　

	三、典禮開始，各督導人員就各系位置，督導各系秩序。　

	四、典禮司儀請李淑芬小姐擔任，頒獎事宜請黃文娟秘書擔任。

	五、會場佈置請總務處陳福洲先生負責，當日下午17：30時開始佈置，中美堂管理員翁如幸小姐協助。

	六、工友加班費，請進修部主任室申請支付。　

	七、當日下午18：00 ~ 18：30時請系秘書率一、四年級各班班代到中美堂座位區、進出口現地偵察。


敬送           本計劃分發至參加週會各班，請班代表當眾宣佈，並 分頁張貼 公告週知。





   附件一
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舞 臺
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商管一





中文一





運管一





餐旅一





商管四





師長 席2×10


導師、系秘書


請至各系





師長席2×10


導師、系秘書


請至各系





中文四





運管四





餐旅四四





圖資一





軟創一





文創一


5×10





法律一


5×10





大傳一





英文一





圖資四





軟創四





英文四





法律四


5×10





文創四


5×10





大傳四





宗教一





宗教四





日文一





南門





東門





應美 一





日文四





應美 四





經濟四





哲學一





歷史一





經濟一





哲學四





歷史四
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